BO GIAO DUC VADPAQTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC Péc lap - Tu do - Hanh phiic
KINH TE QUOC DAN
SO: 87;:/ PHKTQD-KH Ha ngi, ngay o théng 8 nim 2012

KE HOACH PON TIEP SINH VIEN KHOA 54 NHAP HOC,
XEP NGANH VA KHAI GIANG

Kinh giti: Cac don vi trong Truong

Can ot k& hoach tuyén sinh nim 2012, Nha trudng thong bao ké hoach dén tiép sinh

vién khéa 54 nhép hoc, xép nganh va khai giang nhu sau:
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I - KE HOACH THOI GIAN VA DPIA PIEM

Thei gian:
Nhap hoc: Cac ngay 05, 06, 07, 08/09/2012;
Kiém tra trinh d6 tiéng Anh dé xép 16p vao cac ngay 06, 07, 08 va 09/09/2012.
Gidi thiéu v& chuong trinh tién tién (CTTT), chét luong cao (CLC), E-BBA va cic
nganh khac: cac budi téi ngay 6 va 8/9/2012.
Gi61i thi€u cac chuong trinh dao tao nganh khac: ngay 09/09/2012.
T4 chirc ding ky, thi tuyén vao CTTT&CLC: tir ngy 05/09/2911 dén 22/09/2012
T chirc xép nganh: tir ngay 09/09/2012 dén 14/09/2012 (C6 lich trinh chi tiét kém
theo)
Hop 16p: Cac nganh da du chi tiéu hop vao ngay 9/9/2012; cac 16p con lai hop vao
ngdy 15/9/2012 (thoi gian, dia diém hop cu thé timg 16p kém theo); Cac 16p CTTT,
CLC, POHE, E-BBA c¢6 lich riéng.
Khai giang khoa 54: Budi sang ngay 17/9/2012; Khai giang CTTT&CLC, POHE, E-
BBA theo lich riéng.
Sinh hoat chinh tri dau khéa va kham stc khoé ddu kho4: theo lich cu thé ctia phong
CTCT&QLSV va Tram Y té.
Pia diém: Tai Hoi truong A va vin phong mét sé don vi (ghi cu thé trong quy trinh
nhap hoc, phat cho sinh vién)

II- PHAN CONG CU THE

2.1 - Phong Quan ly dao tao

La don vi thudng truc trong qué trinh t6 chirc dén tiép, xép nganh K54, chiu trach
nhiém vé chuyén mon va phéi hop céc don vi chirc ning, diéu hanh toan bd qua trinh.
Nhiém vu cu thé:

- X4c nhén thi sinh triing tuyén cho nhiing trudng hop thét lac gidy bio tuu trudng;
Chuén bi huéng din quy trinh nhép hoc;



1

Chuén bj va phat tai dung hd so triing tuyén va céc tai liéu c6 lién quan (méi sinh vién
mot ban).

B tri, tp huin can bo nhan va kiém tra hd so tring tuyén.

Xay dung thoi khoa biéu K54, lich hop 16p dau khod (giti cdc don vi trudc ngay
05/09/2012)

Phéi hop véi bd phan may tinh tuyén sinh chuin bi phin mém nhan hd so trang tuyén,
dang ky phén loai trinh ¢ tiéng Anh. . .

Xay dung, trinh Hiéu trudng duyét va td chirc thuc hién phuong 4n xép nganh,

Xay dung va trinh Hiéu trudng duyét phuong an quén ly 16p sinh vién tir d4u kho4 hoc
dén khi xép chuyén nganh.

Tb chitc cho sinh vién ding ky str dung sb lién lac dién ti.

Dua dit lidu sinh vién Khéa 54 vao hé théng quan 1y dao tao truc tuyén; Cung cép dit
liéu vé khod 54 cho cac don vi ¢6 lién quan.

Chu tri t chtrc L& khai giang

Giai quyét cac van dé phat sinh.

2.2 — Vian phong CTTT&CLC

Phéi hop chit ch& v6i Phong QLDT, x4y dung ké hoach tuyén sinh, dén tiép sinh vién
CTTT&CLC, POHE méi nhap hoc, xép nganh;

Chudn bi cac thong bao v& céc 16p CTTT, CLC va POHE; t6 chirc tir vAn cho sinh vién
theo lich da thong béao (t6i 06 va 08/09/2012) tai Hoi truong A.

Théng bao kip thdi cho bd phan thudng truc dé thdng nhét thong tin cung cip dén sinh
vién, gidng vién.

2.3 - Phong Tai chinh — Ké toan

Béo cdo Ban Giam hiéu phuong thire va td chirc thu, chi cac khoan: Hoc phi, céac loai 1€
phi xép nganh, 18 phi khéc;

Phéi hop phong QLPT té chirc thanh toén cho céc don vi, c4 nhin tham gia don tiép va
phuc vu.

2.4 - Phong Cong tac chinh tri va QLSV

Chuin bi dia diém phuc vu dén tiép, xép nganh tai Hoi truong A theo yéu ciu cua
Phong QLDT trong thot gian trén.

Phuc vu gidi thi¢u thong tin vé CTTT, CLC va cac nganh khéc theo lich dang ky.

Phéi hop véi phong Béo vé t6 chirc trong coi co s& vt chit cac budi ti.

T chirc cong tac tuyén truyén, trang tri, cd, khau hidu chio mimg tir khu vuc cbng
treong dén khu vire nha 10 va bén trong Hoi trudng A.

Lén so db chi dan dudong di dén cac khu vurc trong Hoi trudng A va nha 7, tram Y 6,
Trung tAm dich vu hd trg dao tao.

Ctr can b tham gia nhan hd so theo d& nghi cia bd phan thudng truc

Chuin bi may chiéu trong Hoi truong A;



Chuén bi 4m thanh (loa cAm tay, pin. . .) tai khu vuc sanh A4 (noi phat phiéu tich ké va
quy trinh nhap hoc)

Xay dung va trinh Hiéu trudng khen thudng thu khoa, sinh vién ¢6 hoan canh kho6 khin
dat két qua cao trong ky thi tuyén sinh nim 2012; Chu dong tim kiém cac nha tai trg
hoc béng. -

Tham gia t6 chirc khai giang khoa 54;

Xay dung chuong trinh sinh hoat chinh tri dau kho4 hoc, bdo c4o Ban Gidm hiéu duyét
va t6 chirc thuc hién;

C6 ké hoach tiép bao chi va chuén bi dé phéng vién phong van Hiéu trudng.

2.5 - Phong Quan tri thiét bi

Béo dam du giang dudng va trang bi can thiét dé phuc vu giang day hoc tap K54

Phéi hop v6i phong Cong tac chinh tri va QLSV, chun bi so dd chi din dia diém hoc &
tirng noi;

Chuén bi co s vt chit phuc vu dén tiép, xép nganh: B tri du dia diém, may tinh, may
in, muc in, may photo, ban ghé cho 12 ngudi nhéan hd so va ban ghé cho céc bg phan: Y
té, Ngan hang, Khoa Ngoai ngit, CTTT&CLC, 20 ban ghé cho sinh vién ké khai gidy
td, bd phan ding ky bao hiém...

Phéi hop v6i Cong an Quén Hai Ba Trung xiy dung va thurc hién phwong 4n td chirc
déng ky tam trt cho sinh vién dam bao nhanh chdng, an toan, thuén lgi cho sinh vién.
Dung nha bat phia dau nha 7, sin Hoi truong A, san Tram Y té phuc vu sinh vién chuén
bi nop hoc phi, ké khai cac mau, dé phong trdi mua (mo‘Nz' ché ¢6 khodng 8-10 b ban
ghé);

Pam bao dién trong sudt thoi gian trén ;

Pam bao giang dwong dé kiém tra trinh d6 ngoai ngit dau kho4 theo yéu ciu ciia khoa
Ngoai ngit kinh té va Phong Quan 1y Pao tao.

2.6 —Tram Y té

Xay dung phwong 4n bao cdo Trudng ban don tiép khoa 54 va tb chirc kham stc khoé
dau khod hoc cho sinh vién, dm bao thudn loi, trat ty, an toan.

T6 chirc ding ky bao hiém céac loai cho sinh vién (theo théng bdo dé giri);

C6 phuong 4n @& phong dich bénh.

2.7 - Phong Téng hop

Tdéng hop thong tin, theo di hoat dong cia cac don vi trong cong tac don tiép, nhép
hoc, xép nganh va kip thoi bao cdo dén Ban Gidm hiéu
T4 chirc lam thé sinh vién kip thoi.

- Ctr can bo truc dong diu theo yéu cau ciia HDTS;
- Diéu hanh 1& khai giang Khoa 54



2.8- Phong Bao vé

- Cu mot can bd phuy trach va 4 nhén vién bao vé thudng xuyén cé mdt tai khu vuec Hoi
truong A theo yéu ciu cia bd phén thuong truc, chiu trach nhi€ém dam bao trat tu trong
va ngoai Hoi trudng A, d& phong, ngin ngira va phat hién cac hién twong trom cép , gy
rdi tai khu vue nhap hoc.

- Ct 1 nhan vién bao v€ khu vuc phong Tai chinh — K& toan va 1 nhan vién bao vé khu
vuc Tram y té (Chui y khi 2 don vi trén két thiic budi don tiép, nhdn vién bao vé maoi roi
khoi khu vuc)

- Thuc hién chi din ban d4u cho thi sinh vé khu vuc giri xe, khu vuc @& so dd chi dén,
khu vuc phat phiéu tich ké ndp hd so. Chi y: Céc nhén vién bd phan nay phai lam viéc
som hon cac bg phan khac 20 phut.

Lién hé vdi CA phuong ctr 01 Coéng an phuong tham gia cing luc lugng bdo vé

Truong.
Pam bao an ninh trat tu trong khu vyc toan truong va cir 01 nhan vién, phéi hop véi
nhén vién Nha Vin hod tréng coi co s& vat chét cac budi tbi (tai nha vin hod)
2.9 - Trung tdm Dich vu hd tro dio tao

- T6 chuec sinh vién ding ky & ky tic xa: Thong béo tiéu chuan, thi tuc, kinh phi, quy

trinh déng ky va chi dan;

- Théng béo va td chirc phuc vu in udng cho thi sinh va phy huynh.

- T6 chirc tréng xe cho thi sinh va phy huynh dén nhap hoc.
2.10 — Khoa Giso duc qudc phong

T4 chitrc dang ky nghia vu quan su véi dia phuong cho sinh vién nam sau khi dn dinh

16p. F :
2.11 - Phong Thanh'h'tra, khao thi va dam bao chit hrgng gido duc
- Lam quyét dinh va trinh Hi€u truéng bd nhiém c6 vén hoc tap;
- Chuén bj cubn « Nhl”mg diéu can biét ...” cho sinh vién.
2.12 - Khoa Ngoai ngit Kinh té
- Can clr vao lich chung, t& chitc cho sinh vién ding ky, kiém tra trinh d6, xép 16p hoc
ngoai ngir khoa 54. :
- Cir gido vién tham gia cOng tac tuyén sinh vao CTTT& CLC dam bao tién d quy dinh.
2.13 - Cac Khoa, Vién quan ly sinh vién
- Cac khoa, vién quan ly sinh vién:
* Ctr dai dién lanh dao cua don vi phéi hop v6i Phong QLDT thong tin vé chuong trinh,
nganh nghé d6i véi nhém ddi twong chua tring tuyén vao nganh, phai ding ky lai sau nhép
hoc
* Nhan danh sach 16p theo nganh dugc phin cong quan ly giai doan ddu dén khi xép
chuyén nganh, cir can bo ¢ van hoc tap, ban can su 16p, hop 16p (Theo lich xé'p nganh),
phé bién chwong trinh gido duc dai hoc, thdi khoa bidu,



* Nhén gidy moi va cir dai dién sinh vién tham dy 1€ khai gidng khoa hoc,

* Tham gia quan ly qua trinh sinh hoat chinh tri dau khoa 54.

- Vién QTKD t6 chirc dén tiép sinh vién trong pham vi dd thong bao, clt ngudi tryc aé
giai dap, huéng dan cho sinh vién.

2.14 Vién Cong nghé thong tin kinh té:

- Trién khai hé théng tai khoan e-mail; két hop véi don vi lién quan, hudng dan sinh vién st
dung e-mail cta truong.

- Bao dam hé théng mang Quén 1y dao tao truc tuyén hoat dong 6n dinh

2.1.5 - Poan TNCS Hd Chi Minh
- T chirc tiép nhan gidy chuyén sinh hoat va thanh 18p co s& Poan ddi véi Poan vién
méi, t6 chirc hoat dong cua doi sinh vién tinh nguyén dat hi€u qua cao;
- Chuin bi chuong trinh vin nghé chao mimg 1€ khai giang.

Trén co s& chitc ndng nhi€ém vu va rit kinh nghiém qua cac nim, cac don vi chi dong
tién hanh cong tac chudn b theo sy phan cong trén. Trong qua trinh tiép dén, yéu ciu
can bd, nhén vién tham gia phai giir thai d9 4n cin, chu ddo, hwéng dan chi tiét cho
sinh vién va gia dinh. Néu c6 phat sinh, bdo cdo Ban Giam Hiéu d& chi dao giai quyét

Kip thoigf? L~

Noi nhan:
- Ban Giam hiéu (dé chi dao)
- Nhu dé gt
- Doan TNCS Trudng
- Luwu TH, QLDT




