	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN
-------***-------
SỐ: 939/CV - TT

(V/v thực hiện một số yêu cầu trong việc
 viết và nộp đề án môn học, chuyên đề và luận văn tốt nghiệp của sinh viên và học viên)
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------***-------
Hà Nội, ngày 26 tháng 04 năm 2005


	Kính gửi:
	- Các ông (Bà) Trưởng Khoa, Bộ môn, Giám đốc Trung tâm 

	
	- Trưởng các Phòng, Ban


Để việc tiến hành kiểm tra đề án môn học, chuyên đề, luận văn tốt nghiệp của sinh viên và học viên các khoá bằng việc ứng dụng phần mềm “Quản lý, kiểm tra và đánh giá việc sao chép đề án môn học, chuyên đề và luận văn tốt nghiệp” được thuận lợi, Ban Giám hiệu yêu cầu các Ông (Bà) Trưởng Khoa, Bộ môn, Giám đốc Trung tâm, Trưởng các Phòng, Ban thực hiện tốt một số việc sau đây:
- Tất cả các đền án môn học, chuyên đề và luận văn tốt nghiệp của sinh viên và học viên phải gửi về Phòng Thanh tra để kiểm tra.

- Mỗi sinh viên phải nộp 01 bản chính thức của đề án, chuyên đề và luận văn tốt nghiệp (có nhận xét và điểm của giáo viên hướng dẫn, nhận xét hoặc xác nhận của cơ quan thực tập) và nộp 01 đĩa mềm (đĩa CD hoặc thẻ nhớ USB flash drive) có ghi toàn bộ nội dung đề án, chuyên đề hoặc luận văn tốt nghiệp. Các Khoa, Bộ môn, Trung tâm phải tiến hành thu nhận và ghi tất cả đề án, chuyên đề hoặc luận văn tốt nghiệp đó vào đĩa CD-ROOM theo từng lớp, gửi cho Phòng Thanh tra theo thời hạn và phải thoả mãn yêu cầu:
+ Font chữ: Sử dụng bảng mã Unicode (Ví dụ như các font: Times New Roman, Arial…).
+ Định dạng file: Đề án, chuyên đề và luận văn tốt nghiệp phải được soạn thảo trên Microsoft Word (*.doc).
+ Lưu trữ file: Mỗi đề án, chuyên đề hoặc luận văn tốt nghiệp của sinh viên phải được ghi vào một tệp (file). Các file được ghi trên đĩa mềm, đĩa CD-ROM hoặc thẻ nhớ USB flash drive.

+ Tên file: Được đặt theo khuôn dạng sau: 02 ký hiệu đầu (thể hiện đó là đề án (DA), chuyên đề tốt nghiệp (CD), hay luận văn (LV) + Tên đề tài + Tên sinh viên/Học viên + Mã sinh viên/Học viên.  
Ví dụ: CD-Hoàn thiện hệ thống thông tin quản lý trong Trường ĐH KTQD-CQ460257-Nguyễn Văn A.doc
Nhận được Công văn này, đề nghị các Ông (Bà) Trưởng các Khoa, Bộ môn, Giám đốc Trung tâm thông báo tới giáo viên, sinh viên và học viên để thực hiện. Trong quá trình thực hiện, có điều gì vướng mắc, các đơn vị phản ánh (bằng văn bản) với Nhà trường qua Phòng Thanh tra.
	Nơi nhận:

- Như trên (Để thực hiện)

- Lưu HCTH, TTra
	K/T HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG 
(Đã ký)

GS - TS Nguyễn Thành Độ


	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN
----------***----------

SỐ: 445/CV - TT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------***----------

        Hà Nội, ngày 14 tháng 02 năm 2006


                      Kính gửi: Các đơn vị trong Trường
Hiện nay, Nhà trường đã xây dựng hoàn chỉnh phần mềm kiểm tra chuyên đề thực tập, khoá luận, luận văn, luận án của Sinh viên, Cao học viên và Nghiên cứu sinh. Ban Giám hiệu yêu cầu các đơn vị phổ biến cho Sinh viên, Cao học viên và Nghiên cứu sinh của mình thực hiện theo các yêu cầu và hướng dẫn tại Công văn số 939/CV-TT ngày 26/4/2005 của Ban Giám hiệu, Hướng dẫn số 18/BMCNTT ngày 30/12/2005 của Bộ môn Công nghệ thông tin gửi Phòng Thanh tra (đính kèm theo Công văn này).

Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề gì chưa rõ thì liên hệ với Bộ môn Công nghệ thông tin để được giải thích rõ hơn. 
Văn bản này được áp dụng từ học kỳ II, năm học 2005-2006.

	Nơi nhận:

- Như trên.

- Lưu HCTH, P. Thanh tra
	T/L HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

PGS-TS Đặng Thị Loan


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN

BỘ MÔN CÔNG NGHỆ THÔNG TIN

----------***----------

SỐ: 18/BMCNTT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------***----------

         Hà Nội, ngày 30 tháng 12 năm 2005


                             Kính gửi: Phòng Thanh tra
Theo yêu cầu của Phòng Thanh tra, nhằm đảm bảo các tiêu chí kỹ thuật và hướng dẫn các Khoa, Bộ môn ghi các File chuyên đề tốt nghiệp, đề án, luận văn của sinh viên theo font chữ Unicode thống nhất trong toàn Trường, và nộp về Phòng Thanh tra theo đúng thời gian quy định. Bộ môn Công nghệ Thông tin xin hướng dẫn 2 vấn đề cụ thể sau đây:   

1) Hướng dẫn tải công cụ gõ tiếng Việt với bộ mã Unicode và cách chuyển Font sang mã Unicode từ mạng Internet.

2) Hướng dẫn phương thức chuyển dữ liệu chuyên đề, đề án, luận văn về phòng Thanh tra Nhà trường.
I. HƯỚNG DẪN DOWNLOAD CÔNG CỤ GÕ VÀ CHUYỂN FONT SANG MÃ UNICODE:

Để có thể gõ tiếng Việt với bộ mã Unicode, có thể sử dụng chương trình Vietkey hoặc Unikey. Chúng tôi xin giới thiệu chương trình Unikey, là một phần mềm miễn phí, cho phép gõ tiếng Việt với bộ mã Unicode và có công cụ dùng để chuyển đổi từ các bộ mã khác (ví dụ TCVN - ABC) sang bộ mã Unicode.

1) Địa chỉ tải phần mềm miễn phí: http://unikey.sourceforge.net/
2) Qui trình chuyển mã từ TCVN (hoặc mã khác) sang mã Unicode:
Ngoài việc là một bộ gõ tiếng Việt, UniKey còn có UniKey Toolkit cung cấp các công cụ xử lý tiếng Việt. UniKey Toolkit cho phép chuyển mã các file dạng *.txt và *.rtf. Vì vậy, muốn chuyển mã các file dạng *.doc trước hết phải chuyển các file này về dạng *.txt hoặc *.rtf. Sau khi chuyển mã xong lại chuyển file về dạng *.doc.

(Nên chuyển sang file dạng *.rtf để giữ được bảng biểu và các sơ đồ và hình vẽ)
Bước 1. Chuyển định dạng file từ dạng *.doc sang file dạng *.rtf

- Mở file dạng *.doc

- Mở hộp thoại Save As từ thanh menu File
- Chọn Save as type: Rich Text Format  
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Bước2. Chuyển mã từ TCVN (hoặc mã khác) sang mã Unicode
- Mở Menu của UniKey (kích chuột phải vào biểu tượng UniKey ở góc phải dưới của màn hình) 
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- Mở hộp hội thoại UniKey Toolkit từ Menu của UniKey

 hoặc thông qua tổ hợp phím nóng CTRL+SHIFT+F6. 
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- Sau đó đặt các thông số:

+ Tắt lựa chọn Convert clipboard
+ Chọn bảng mã nguồn (TCVN3 hoặc mã khác)và bảng mã đích (Unicode).
+ Chọn File nguồn (Input)và File đích (Output).
+ Bấm vào nút Convert
(Nếu chọn file đích trùng với file nguồn, khi đó UniKey sẽ ghi đè nội dung đã chuyển đổi vào file nguồn)
Bước 3. Chuyển định dạng file từ dạng *.rtf sang file dạng *.doc
Làm tương tự như bước 1, nhưng chọn Save as type:  Word Document

II. HƯỚNG DẪN PHƯƠNG THỨC CHUYỂN DỮ LIỆU CHUYÊN ĐỀ, LUẬN VĂN VỀ PHÒNG THANH TRA

Việc chuyển các file dữ liệu CĐ, LV đến Phòng Thanh tra có thể được thực hiện bằng một trong các cách sau:

1) Chuyển bằng đĩa CD-ROM:

Phương thức: Các đơn vị tập hợp tất cả các file CĐ, LV của sinh viên và ghi vào đĩa CD-ROM. Phương thức này có ưu điểm là việc lưu trữ trên đĩa sẽ tồn tại trong thời gian dài, các dữ liệu có thể đọc dễ dàng, bàn giao nhanh chóng.

Yêu cầu tối thiểu: Mỗi đơn vị phải có ổ ghi đĩa CD (CD Writer)  và đĩa CD trắng, máy tính có cấu hình đủ mạnh để ghi (tối thiểu là Pentium III tốc độ từ 1GHz).

2) Chuyển bằng đĩa USB:

Phương thức: Các đơn vị tập hợp tất cả các file CĐ, LV của sinh viên và ghi vào đĩa USB, sau đó sẽ copy và máy tính của Phòng Thanh tra. Phương thức này có ưu điểm nhanh chóng và tiết kiệm.

Yêu cầu tối thiểu: Mỗi đơn vị phải có ổ đĩa USB dung lượng tối thiểu là 256MB.

3) Chuyển thông qua hệ thống mạng của trường:

Phương thức: Tất cả các file CĐ, LV của sinh viên sẽ được nén thành các file, sau đó các file này được chuyển đến Phòng Thanh tra thông qua hệ thống mạng của Trường, có thể bằng cách copy trực tiếp vào một thư mục được chia sẻ dùng chung dành cho Phòng Thanh tra (chỉ cho phép ghi thêm), hoặc có thể gửi email. Phương thức này có ưu điểm là tiết kiệm vì tận dụng được hệ thống mạng của trường và nhanh.

Yêu cầu tối thiểu: Phòng Thanh tra phải được cấp một thư mục trên mạng cho phép mọi người ghi thêm dữ liệu và không được xóa hoặc phải cung cấp dung lượng hộp thư của Phòng Thanh tra đủ lớn để có thể nhận được các tệp.

III. HƯỚNG DẪN ĐẶT TÊN TẬP TIN VĂN BẢN (bổ xung)

1) Quy định đặt tên tập tin:

Tên tập tin VB được đặt theo một mẫu chuẩn để phục vụ cho công tác nhập tự động: 

TT-LV*-MMMMMM-SV*.DOC

Trong đó:

- TT: Mã loại văn bản thuộc 1 trong 5 nhóm sau:
	1)
	CD
	: Chuyên đề
	4) 
	LV
	: Luận văn

	2)
	DA
	: Đề án
	5) 
	LA
	: Luận án

	3)
	TL
	: Tiểu luận
	
	
	


- LV*: Tên chuyên đề, đề án luân văn, luận án

Ví dụ: “Hoàn thiện hệ thống thông tin quản lý trong trường ĐH KTQD”.

- MMMMMMMM: Mã sinh viên

Ví dụ: CQ460257.

- SV*: Họ và tên sinh viên (Tên sinh viên không hạn chế độ dài).

2) Ví dụ: 

Sinh viên Nguyễn Văn A, chuyên ngành CNTT, K46 có Mã sinh viên: CQ460257, làm CĐ với tên đề tài là: “Hoàn thiện hệ thống thông tin quản lý trong Trường ĐH KTQD”. 

- Khi đó, tên tập tin văn bản của sinh viên Nguyễn Văn A là:

CD-Hoàn thiện hệ thống thông tin quản lý trong Trường ĐH KTQD-CQ460257-Nguyễn Văn A.Doc

Ghi chú:

- Văn bản ở đây được hiểu là chuyên đề, đề án, luận án, luận văn, ...

- Độ dài của tên tập tin văn bản không quá 255 ký tự./.
	
	TRƯỞNG BỘ MÔN CÔNG NGHỆ THÔNG TIN

(Đã ký)

PGS - TS Đặng Minh Ất


