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§Ó phôc vô cho c«ng t¸c lËp dù to¸n ng©n s¸ch ho¹t ®éng n¨m 2012, Tr­êng h­íng dÉn c¸c ®¬n vÞ lËp dù to¸n kinh phÝ ho¹t ®éng n¨m 2012 nh­ sau:

1. Néi dung lËp dù to¸n :


Dù to¸n ph¶i ®­îc c¸c ®¬n vÞ lËp theo tÊt c¶ c¸c néi dung cã liªn quan ®Õn chøc n¨ng, nhiÖm vô cña ®¬n vÞ trong n¨m häc 2012, gåm:

· C¸c ho¹t ®éng th­êng xuyªn theo chøc n¨ng, nhiÖm vô ®­îc giao.

· C¸c ho¹t ®éng kh«ng th­êng xuyªn dù kiÕn ph¸t sinh trong n¨m 2012.

2. C¨n cø lËp dù to¸n:

· C¸c ®Þnh møc, tiªu chuÈn chÕ ®é cña Nhµ n­íc quy ®Þnh vµ trong Quy chÕ thu chi néi bé tr­êng n¨m 2011v vµ dù kiÕn söa ®æi bæ sung n¨m 2012.

· Sè l­îng Gi¶ng viªn – Viªn chøc hµnh chÝnh (GV-VCHC), quy m« ®µo t¹o cña tr­êng.

· Nh÷ng néi dung thùc hiÖn n¨m 2011 ®Ó lµm c¬ së (l­u ý c¸c néi dung ph¸t sinh ngoµi kÕ ho¹ch n¨m 2011).

· Chøc n¨ng, nhiÖm vô, kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m 2012.

· Mét sè néi dung h­íng dÉn thùc hiÖn c«ng t¸c lËp dù to¸n kÌm theo v¨n b¶n nµy.

· C¸c ®¬n vÞ lËp dù to¸n kinh phÝ cho c¸c néi dung liªn quan trùc tiÕp ®Õn vµ do ®¬n vÞ chñ tr×. §èi víi c¸c néi dung ch­a dù to¸n ®­îc kinh phÝ ®Ò nghÞ c¸c ®¬n vÞ kª khai chi tiÕt khèi l­îng, sè l­îng c«ng viÖc, chñng lo¹i, mÉu m· tµi s¶n, thiÕt bÞ.

3. Ph­¬ng thøc thùc hiÖn.

· C¸c ®¬n vÞ lËp dù to¸n kinh phÝ ho¹t ®éng theo néi dung h­íng dÉn cho tõng lo¹i kinh phÝ liªn quan trùc tiÕp ®Õn ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ.

· §èi víi dù to¸n kinh phÝ liªn quan ®Õn nhiÒu ®¬n vÞ, Ban Gi¸m hiÖu ph©n c«ng ®¬n vÞ chñ tr× chñ ®éng phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ liªn quan ®Ó tæng hîp sè liÖu tr­íc khi chuyÓn vÒ phßng Tµi chÝnh – KÕ to¸n theo thêi h¹n quy ®Þnh.

· §èi víi c¸c ®¬n vÞ cã nhu cÇu söa ch÷a, mua s¾m tµi s¶n, c¸c c«ng tr×nh x©y dùng ®iÒn vµo néi dung theo mÉu YC-TS vµ göi vÒ phßng Qu¶n trÞ- ThiÕt bÞ . Phßng Qu¶n trÞ – ThiÕt bÞ chñ ®éng vÒ thêi gian cã nhiÖm vô tæng hîp c¸c yªu cÇu tõ c¸c ®¬n vÞ, dù to¸n kinh phÝ thùc hiÖn theo h­íng dÉn vµ göi vÒ phßng Tµi chÝnh- KÕ to¸n theo h­íng dÉn.

4. Thêi gian thùc hiÖn:

· C¸c ®¬n vÞ lËp dù to¸n vµ göi vÒ phßng Tµi chÝnh – KÕ to¸n tr­íc ngµy 16 th¸ng 12 n¨m 2011. §Ò nghÞ c¸c ®¬n vÞ lËp dù to¸n trªn m¸y vµ göi b¶n cøng («ng Bïi V¨n H¶o, PTP TCKT) vµ göi file vÒ phßng Tµi chÝnh – KÕ to¸n  ®Þa chØ: haobv@neu.edu.vn
· Phßng Tµi chÝnh – KÕ to¸n sÏ phèi hîp cïng c¸c phßng chøc n¨ng tæng hîp tr×nh BGH xem xÐt phª duyÖt. TuÇn ®Çu th¸ng 02 n¨m 2012, Tr­êng tæ chøc héi nghÞ giao kÕ ho¹ch ho¹t ®éng vµ Dù to¸n ng©n s¸ch n¨m 2012 cho c¸c ®¬n vÞ. 

· Trong qu¸ tr×nh lËp dù to¸n, nÕu cã v­íng m¾c, khã kh¨n ®Ò nghÞ c¸c ®¬n vÞ ph¶n ¸nh vÒ phßng Tµi chÝnh- KÕ to¸n ®Ó kÞp thêi h­íng dÉn.

· LËp dù to¸n ng©n s¸ch ho¹t ®éng n¨m 2012 lµ nhiÖm vô quan träng vµ b¾t buéc, HiÖu tr­ëng yªu cÇu c¸c ®¬n vÞ thùc hiÖn nghiªm tóc vµ ®óng tiÕn ®é. §¬n vÞ nµo kh«ng thùc hiÖn ®óng theo quy ®Þnh, Tr­êng sÏ h¹ 1 bËc ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i ®Ó tr¶ thu nhËp th¸ng thªm n¨m 2012 cho toµn ®¬n vÞ vµ xem xÐt xö lý kû luËt ng­êi ®øng ®Çu ®¬n vÞ.

	N¬i nhËn:

· Nh­ kÝnh göi

· §¶ng ñy, BGH (®Ó b¸o c¸o)

· Cæng th«ng tin tr­êng.

· L­u TH, KH-TC
	HiÖu tr­ëng

GS.TS. NguyÔn V¨n Nam


Mét sè  néi dung h­íng dÉn thùc hiÖn lËp dù to¸n kinh phÝ  

vµ c¸c ®¬n vÞ thùc hiÖn

(KÌm theo v¨n b¶n h­íng dÉn lËp dù to¸n kinh phÝ n¨m 2012)
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