BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE QUOC DAN DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 4439 /CV- DHKTQD Ha Ngi, ngay 41 thang - ném 2011

(V6 vide xét hét 1dp sit)

THONG BAO x
VE XET HET TAP SU VA XET KY TIEP HQOP PONG LAO PONG

Kinh giti: Céc don vi trong Trudng

Thuc hién Quy ché tuyén dung, thir viéc va bd nhiém vao ngach
vién chirc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1489/QP-PHKTQD-TCCB
ngay 11/10/2010 cia Hiéu trudng va cac quy dinh hién hanh cua Nha
nude, Truong thong bao vé viée xét hét tap sir @& bd nhiém ngach vién
chire nhu sau:

1.  Dbi twong: Giang vién, chuyén vién hodc twong duong, nhan vién
duoe ky hop dong lao dong 1an du co6 thoi han 12 théng
2. Yéu ciu
2.1 Péi véi tdp su ngach gidng day:

a) Nam viing chirc nang, nhiém vu, ndi quy, quy ché cua don vi: tap su
lam chure trach, nhiém vu cia ngach sé dugc bd nhiém;

b) Soan bai giang theo phan céng cia Bé mén, ndm duoc céc khau
giang day. huéng din bai tap, huéng dén thuc tap. C6 thé hudéng din phu
chuyén dé tét nghiép. Chuan bi bai giang dé giang thir it nhit 2 1an trude Bo
mon. moi 1an 45 phut, cé nhén xét danh gia ctia b6 mon theo hinh thirc chim
diém (diém gidng thir truée BM va HP Khoa hoc > 70 diém)

¢) Giang vién huéng dan tip su ddnh gia hoan thanh nhiém vy;

| d) Dat diéu kién vé ching chi boi dudng nghi€p vy su pham dai hoc: Ba
hoan thanh hodc ¢6 Gidy xac nhan dang hoc 16p bdi dudng nghi€p vu su pham
dai hoc theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao;

d) Dat diéu kién v& ngoai ngit. Vién chirc sau thoi gian tap su dugc coi la
dat v¢ dicu kién ngoai ngir khi dat mot trong cac diéu kién sau:

- 16t nghi€p dai hoc hodc sau dai hoc tai nudc ngoai voi ngdn ngit giang
day la mét trong 5 thir tiéng: Anh, Phéap, Dirc, Nga, Trung Qubc;

- Dang hoc sau dai hoc cac chuong trinh lién két voi trudong dai hoc ¢o
uy tin cta nudc ngoai dugc Cuc Khao thi va KDCL cia B) GD&DT cong
nhdn:

- Da thi db nghién ciu sinh;

- €6 hé\}g (6t nghiép dai hoc ngoai ngft (d6i voi giang vién ngoai ngit
phai cd bang tot nghiép dai hoc ngoai ngit thir 2);

- C6 céac chimg chi ngoai ngit: Déi véi gidng vién chuyén nganh cé
chirng chi ngoai ngtr Toefl (PBT) > 480 diém; Toefl (IBT) > 65 diém; IELTS >
5.5 trong thai gian 2 nam gan day (tir ndm 2010 trd lai day); Déi véi giang



vién ngoai nglr (giang day tiéng Anh) c6 ching chi ngoai ngit Toeﬂ (PBT) =
600: Toefl (IBT) = 90 diém; IELTS > 7.0 trong thoi gian 3 nim ghn day (tir
nam 2009).

¢) Tham gia tich cyc c4c sinh hoat chuyén mén, hoat dong Chinh tri -
X hoi. Van nghé. Thé thao, hoat dong Poan thé va céc hoat dong khéc tai
don vi va Nha truong.

2.2 Dbi véi cac ngach nghiép vu chuyén mén, hanh chinh:

a) Ndm viing chirc nang, nhiém vy, ndi quy, quy ché cua don vi; tép su
lam c¢hure trach, nhiém vy cia ngach sé duge bd nhiém;

b) Pugc ngudi hudng dan tap su va don vi tryc tiép sir dung, quan ly
danh gia hoan thanh nhi€m vu tap su;

c) Boi dudng v& nghiép vu chuyén mén theo yéu cdu cu thé cia cong
vice duge giao. Hét thoi gian tdp sy phai cé chimg chi bdi dudng vé& hanh
chinh. quan tri van phong;

d) Pat trinh dd ngoai ngit quy dinh nhu ddi véi giang vién giang day cac
mdn chuyén nganh;

d) Tham gia tich cuc cac sinh hoat chuyén mén, hoat dong Chinh trj -
Xa hoi. Van nghé, Thé thao, hoat dong Poan thé va céc hoat dong khéc tai
don vi va Nha truong.

3. Quy trinh thye hién
3.1. Poi véi ngach gidng day:
Sau thoi gian 1 ndm thir viéc (tdp su) theo qui dinh:

Ngudi tdp sy phai lam béo cdo tdp sy vé nhitng cong viéc dugc giao va
tu danh gia muc d§ hoan thanh.

Ngudi duge giao huéng dan tip sy phai c6 ban nhén xét, danh gia két
qua déi voi ngudi tap sy va bdo cao ngudi dimg d4u don vi st dung vién chirc.

Trudng don vi sir dung vién chirc td chirc cho gidng vién tap su giang
tht it nhét 1 1an. Thoi gian giang thir tdi thiéu 45 phit cé céc thanh vién Hoi
dang khoa hoc va dao tao cliia Khoa/Vién dao tao dénh gia bing hinh thirc bd
phitu kin va co bién ban phién hop ghird y kién két luan cia Hoi ddng dat hay
khong dat yéu cdu gidng day.

Can cir két luéin cia phién hop Hoi dong khoa hoc va dao tao cua Khoa
dao tao. Trudng don vi c6 vén ban danh gia phdm chét dao dirc va két qua
cOng v:cu cua ngudi tap su, két qua giang thir va c6 van ban d& nghi 1én Hoi
dong tuyén dung lao dong truong (qua P. TCCB) xét duyét.

3.2. Pbi v0'| cac ngach nghiép vu chuyén mon, hanh chinh:
" Sau thoi. glan tap sy theo qui dinh:

Neuoi tdp sy phéi 1am bdo cdo tép su v€ nhitng cong viéc duge giao va
tu danh gid mice dd hoan thanh.



Ngudi duge giao hudng dén tap sy phai c6 ban nhén xét, danh gia két
qua doi voi ngudi tap su va bao cao ngudi dimg du don vi stt dung vién chire.

Truong don vi sit dung vién chirc t6 chirc phdi hop cing Cong doan don
vi 10 chue hop nhén xét vé chuyén mon nghiép vy, cac mit cong tac, tac phong
sinh hoat, thai d6 giao tiép trong cong tac clia nguoi tap su; két qua déanh gia
theo hinh thirc phteu kin, bubi hop phai c6 bién ban ghi cu thé y kién déng gép
va v kién nhan xét vé nguoi tap su.

Can cU v kién coa phién hop noi trén, Truong don vi ¢6 van ban danh
oid phdm chit dao dirc va két qua cong vige cua nguoi tap su, két qué chuyén
mon nghiép vu. . Néu dat yéu cau thi d& nghi 1én Hoi déng tuyén dung lao
dong trudng (qua Phong TCCB) xét duyét cong nhan hoan thanh ché db tap su.

4. Hé so giri 1én Hi dong tuyen dung lao djng truwdong gum:

a) Bao céo qua trinh tap sy, tu dénh gid mic d hoan thanh nhiém vu, uu
khuyét diém clia ngudi tap su (mau 1).

b) Ban nhan xét ciia ngudi duge cir huéng dn tap sy (miu 2),

¢) Bién bdn hop dénh gid gidng thir cia Bo mon, cia Hoi ddng khoa hoc va
dao tao cua Khoa/Vién dao tao (d6i vé6i giang vién); Bién ban hop nhén xét ve
chuyén mén nghiép vu, cdc mét cong tdc, tac phong sinh hoat, thai do giao tiép
trong cong tdc ctia ngudi tap su két qua danh gi4 theo hinh thirc phiéu kin cua
don vi (dbi vai nghiép vu chuyén mén, hanh chinh). (Mau 3)

d) D& nghi cua Trudng don vi.
d) Céc ching chi theo yéu céu hodc dat duge trong thoi gian tép su.

Can cir két ludn cia Hoi dong tuyén dung lao dong trudng, Phong
TCCB I4p thi tuc trinh Hiéu trwéng ky quyet dinh bé nhiém vao ngach
vién chirc va ky tiép hgp dong theo ding qui dinh ciia Nha nwée, hodc
chim dut HPLD véi nguoi tap su.

D& nghi HO so xét hét tap su va ky lai Hop dong lao dong gui vé Phong
16 chire Cén bé qua ThS Pham Thi Phuong Thuy cham nhét vao 14 gié, ngay
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