Mẫu 1 (phải đánh máy)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

----------------------------------------------------------------------------
BẢN KIỂM ĐIỂM TRONG THỜI GIAN HỢP ĐỒNG THỬ VIỆC


Kính gửi: 
- Ban Giám hiệu;





- Phòng Tổ chức cán bộ;





-  .................................................................................................................
Tôi tên là:...............................................................................................................................................
Ký hợp đồng lao động làm việc lần đầu tại đơn vị:.................................................................................
Thời gian ký hợp đồng làm việc lần đầu: từ 
 đến...............................
Nhiệm vụ được phân công trong thời gian thử việc:.................................................................
.................................................................................................................................................................
Qua thời gian hợp đồng lao động làm việc lần đầu, tập sự tại đơn vị, tôi tự kiểm điểm như sau:                     

1.  Phẩm chất đạo đức:   

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................  

2.  Năng lực chuyên môn:(Thống kê khối lượng công việc đã thực hiện trong thời gian tập sự):
..................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................  

3.  Tinh thần trách nhiệm và kỷ luật lao động: 


..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................  

4.  Quan hệ với đồng nghiệp, sinh viên, học viên:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................  

5.  Hoạt động chính trị, xã hội, đoàn thể:


.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

6.  Những hạn chế:


.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 







  Hà Nội, ngày        tháng        năm 20







             NGƯỜI TỰ KIỂM ĐIỂM
Mẫu 2 (phải đánh máy)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

----------------------------------------------------------------------------





Hà Nội, ngày        tháng        năm 200.....
BẢN NHẬN XÉT VIÊN CHỨC TẬP SỰ

(Dùng cho Cán bộ hướng dẫn tập sự)

Họ và tên cán bộ hướng dẫn tập sự :


Họ và tên cán bộ tập sự :.........................................................................................................
Sau thời gian hướng dẫn tập sự  từ  
 đến 
 tôi có nhận xét  như sau:

1. Phẩm chất đạo đức: 

2. Năng lực chuyên môn:

3. Tinh thần trách nhiệm và kỷ luật lao động:

4. Quan hệ với đồng nghiệp, sinh viên, học viên:

5. Hoạt động xã hội, đoàn thể:

6. Những hạn chế:
7. Kết luận :

      Anh chị:
.............đã (chưa) hoàn thành nhiệm vụ tập sự. Đề nghị Nhà trường, Khoa (Phòng ban), Bộ môn .....................................công nhận (không công nhận ) hết tập sự cho anh (chị)  











 Người hướng dẫn
Mẫu 3 (phải đánh máy)

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ QUỐC DÂN
Khoa (Phòng ban trung tâm)....................
Bộ môn:...........................................................
--------------------------------------------------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------------------------------------------------------------------
Hà Nội, ngày        tháng        năm 200......


BIÊN BẢN BUỔI HỌP 
XÉT CÔNG NHẬN HẾT THỜI GIAN TẬP SỰ

............  ngày ......  tháng ...... năm 20 


Đơn vị đã tiến hành họp xét hết thời gian tập sự đối với cá nhân khối phục vụ và quản lý giáo dục được tuyển dụng đợt tháng....... năm 200....... tại:



- Tổng số thành viên của đơn vị :   
...........người


- Số thành viên có mặt :

       
...........người


- Số thành viên vắng mặt :                    ...........người

Những người vắng mặt :

1..............................................Lý do: .........................................................................

2..............................................Lý do: .........................................................................

NỘI DUNG HỌP

(Ghi chi tiết diễn biến, phát biểu của những người dự họp)


Kết luận buổi họp: 


1. Danh sách đề nghị công nhận hết thời gian tập sự

2. Danh sách đề nghị không công nhận hết thời gian tập sự
Thông qua Biên bản cuộc họp, .......... % thành viên tán thành.


Giờ kết thúc họp :  ............................

	THƯ KÝ
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ


	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐH KINH TẾ QUỐC DÂN

HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG

–––––––––––––
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

 


PHIẾU CHO ĐIỂM GIẢNG DẠY TRƯỚC 

HỘI ĐỒNG KH KHOA VÀ BỘ MÔN
 (Dùng cho khối Giảng viên để xét hết tập sự)
Họ và tên Ứng viên: …………………………………………….. Nam (nữ)…
Ngày sinh: ……………………………………………………………………...
Đơn vị: ……………………………………………………………....................
	STT
	Nội dung
	Thang điểm

(điểm lẻ đến 0.5)
	Kết quả
	Ghi chú

	
	
	
	Bằng số
	Bằng chữ
	

	1
	Nội dung, kết cấu hợp lý, logíc giữa các phần của bài giảng chuẩn bị (5 tiết) và bài giảng tại buổi thi (1 tiết)
	0 - 30
	
	
	

	2
	Phương pháp và kỹ năng trình bày (khả năng diễn đạt và diễn thuyết, viết và trình bày bảng…)
	0 - 40
	
	
	

	3
	Xử lý tình huống, trả lời câu hỏi của Hội đồng  
	0 - 30
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	


- Nhận xét khác (nếu có):…………………………………………………….
…………………………………………………………………………………
	
	Hà Nội, ngày        tháng      năm 2011

Người cho điểm

(Ký và ghi rõ họ tên)


