Mẫu 3
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN
KHOA/ VIỆN…………………………...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
               Hà Nội, ngày ……tháng ……..năm 2012


KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CỦA CỐ VẤN HỌC TẬP  
HỌC KỲ ……  NĂM HỌC 2012 VÀ HỌC KỲ ………. NĂM HỌC 2013
	Kính gửi:
	- BCN Khoa, Viện …………………………………

	
	- Trưởng Phòng Thanh tra, Đảm bảo CLGD và Khảo thí


Người làm kế hoạch: ...…………………………………………………………………………..…..

Phụ trách các lớp:……..……………………. …………………..… Khoá:…………...…………....
…………………..……………………………………………………………………………………

…………………..……………………………………………………………………………………

……………………..…………………………………………………………………………………

1) Gợi ý các công việc cần thực hiện
	STT
	CÔNG VIỆC CẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
(dự kiến)
	SẢN PHẨN

	1
	Định kỳ họp hàng tháng với BCS lớp và BCH Chi đoàn (nội dung theo Điểm 11.1.4 của Chương IV, Quy chế 1808)
	
	- Biên bản họp BCS Lớp và BCH Chi đoàn.

- Báo cáo kế quả hoạt động tư vấn cho sinh viên     

	2
	Định kỳ họp với toàn bộ lớp phụ trách: 3 lần/năm học
	
	Biên bản họp lớp 

	3
	Đối với năm thứ nhất, cuộc họp đầu tiên của học kỳ chính thứ nhất (nội dung theo Điểm 11.1.1 của Chương IV, Quy chế 1808)
	
	Biên bản họp lớp 

	4
	Đối với các lớp từ năm thứ hai, cuộc họp đầu tiên của học kỳ chính thứ nhất (nội dung theo Điểm 11.1.2 của Chương IV, Quy chế 1808)
	
	Biên bản họp lớp 

	5
	Họp với lớp sinh viên cuối kỳ (nội dung theo Điểm 11.1.3 của Chương IV, Quy chế 1808)
	
	Biên bản họp lớp 

	6
	Đột xuất họp với BCS lớp hoặc tổ chức họp lớp để giải quyết các công việc theo yêu cầu của Nhà trường, của Khoa/Viện hoặc của lớp
	
	Biên bản họp lớp/BCS Lớp     

	7
	Quy định thời gian và địa điểm tiếp sinh viên
	
	

	8
	Tham dự các cuộc họp của HĐ Khoa/Viện có liên quan đến sinh viên mình phụ trách
	
	Báo cáo kết quả

	…
	
	
	


Ghi chú:

Cố vấn học tập dự kiến kế hoạch thực hiện các công việc cần làm cho học kỳ III (năm học 2012) và cả năm học 2013 (gồm 3 học kỳ).

Riêng Cố vấn học tập của các lớp sinh viên K51, chỉ dự kiến kế hoạch hoạt động học kỳ III (năm học 2012) và học kỳ I, II (năm học 2013). 
2) Thời gian nộp bản kế hoạch: Chậm nhất ngày 12/10/2012
Cố vấn học tập gửi bản cứng của Kế hoạch (có chữ ký của Lãnh đạo Khoa/Viện) cho Trưởng Phòng Thanh tra và Khảo thí (Gác 2 - Nhà Y tế); và 
Gửi bảm mềm của Kế hoạch qua e-mail của Phòng Thanh tra và Khảo thí: phthanhtra@neu.edu.vn.
	  XÁC NHẬN CỦA LÃNH ĐẠO KHOA/VIỆN
	CỐ VẤN HỌC TẬP

(Ký tên, ghi rõ họ tên)


