Hướng dẫn thanh quyết toán 
Sinh hoạt Bộ môn năm 2011
Kính gửi: Các Bộ Môn trực thuộc trường, Các Bộ Môn trực thuộc Khoa

Phòng Quản lý khoa học xin gửi tới các Bộ môn bản hướng dẫn thanh quyết toán  hoạt động sinh hoạt khoa học BM như sau:

* Các tài liệu cần có: 
1. Biên bản sinh hoạt Bộ môn có chữ ký của Chủ tọa và thư ký
2. Nội dung bản báo cáo, bản slides trình bày (nếu có) của các báo cáo viên

* Định mức chi:

· Chi cho báo cáo viên: tối đa là 500.000 đồng;

· Chi cho Chủ toạ: tối đa 200.000 đồng/người;

· Chi cho Thư ký: tối đa 150.000 đồng/người;

· Chi cho các đại biểu dự họp: tối đa là 70.000 đồng/người;

Chi cho in ấn tài liệu dưới 100.000 đồng

Tổng số chi cho sinh hoạt Bộ môn không vượt quá 1.500.000 đồng
* Các giấy tờ thanh quyết toán:

1. Mẫu TT1: sử dụng thanh toán cho các báo cáo viên với định mức chi tối đa không quá 500.000đ. Trường hợp chi cho báo cáo viên là người ngoài trường thì từ 400.000 đ trở lên sẽ phải tính thuế thu nhập ngay là 10% nếu có mã số thuế và 20% nếu không có mã số thuế. 

2. Mẫu TT2: Sử dụng thanh toán cho đại biểu dự họp (bao gồm cả chủ tọa, thư ký)
3. Hóa đơn photocopy là hóa đơn đỏ nếu giá trị từ 100.000 đ trở lên
* Thời hạn quyết toán: Sau khi tổ chức sinh hoạt khoa học, chậm nhất sau 7 ngày, các Bộ môn hoàn thiện hồ sơ và chuyển về Phòng QLKH để nhận kinh phí.
