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Vé viée bd sung, hoan thién va t6 chire in 4n Bo quy dinh t chirc
va quan ly Truong Pai hoc KTQD

Kinh giti: - Cac don vi chirc ning,
- Cac Vién, Trung tam co tw cach phap nhin
- Céac don vi dich vu hé trg dao tao, NCKH va dich V‘l_)l
Ngay 19/1/2011, Hiéu trudng di ky Quyét dinh sé 95/QD-PHKTQD-TCCB
vé viéc ban hanh B quy dinh t6 chiic va quan 1y Truong Pai hoc Kinh t& Quéc dan.
- B0 quy dinh da gitip cong tac quan ly cua truong dugc thé ché héa, rd rang va minh
bach.

Dé bd sung, hoan thién va chinh thic in an, trang bi BO quy dinh cho vién
chtrc toan truong nhén dip ky niém 55 ndm thanh 14p Pai hoc KTQD, Hiéu trudng
yeu cAu:

1. Hoan thién cac van ban di ban hanh trong B§ quy dinh

Phong TCCB c6 trdch nhiém giri lai tat ca cac file vin ban dé cac don vi chirc
nang hoan thién céc vin ban do don vi chi tri soan thdo dam bao phit hop véi céac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ctia Truong. Di véi cac van ban lién quan dén
nhiéu don vi, Phong TCCB trinh Hiéu truéng thanh lap T6 cong tic dé phéi hop
thuc hién. Cac don vi c6 trach nhiém hoan thién cdc van ban do don vi cha tri va
giri vé Phong TCCB truwde ngay 25/10/2011 bang ban cimg va file mém (email:
ptecb@neu.edu.vn/ hoangnguyen@neu.edu.vn, anh Nguyén Hoang, phong TCCB).

Giao Phong TCCB la don vi chu tri viéc tham dinh céc van ban cua cac don
vi trong BO quy dinh trude khi chinh thire trinh Hiéu trudong quyét dinh ban hanh.

2. Xay dung va ban hanh cic vin ban quan Iy con thiéu

Cac don vi chirc ndng cén cur vao chtric nang, nhiém vu cia don vi quy dinh
tai Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua céc don vi gitp Hiéu trudng thuc
hién chic ning quéan ly ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1724/QB-DHKTQD-
TCCB ngay 11 thang 11 ndm 2010 ctia Hiéu trudng c6 trach nhiém chu tri x4y dung
c4c vin ban quan 1y con thiéu. Pbi véi cac van ban quan ly quan trong, lién quan
dén nhiéu don vi, céc don vi chuc ndng trinh Hiéu truong qua phong TCCB thanh
lap T6 cong tac dé xay dung. Phong TCCB c6 trach nhiém chd tri, phdi hop véi
phong Tong hop dén dbc, kiém tra viéc x8y dung cac vin ban quan ly con thiéu cia
cac don vi chic nang.



Cac Vién, Trung tdm cé tu cach phép nhén va cac don vi hd tro dao tao,
NCKH (Tap chi KT&PT; Nha xuit ban; Trung tdm DVHTDT; Trung tdm Thong tin
— Thu vién) ¢ trach nhiém thao luén, dé xuat cac noi dung can stra chita, hoan thién
Quy ché t6 chiic va hoat dong ctia don vi d& ban hanh; xay dung va hoan thién cac
van ban: Quy ché tai chinh noi bo ciia don vi (bao gdm ca dinh mic chi); Noi quy
lao dong ap dung ndi bd don vi (néu cd); cac quy dinh lién quan dén ché do, chinh
sach cho nguoi lao dong va cac van ban quan ly khac.

Céc vin ban quan ly con thiéu phai dugce hoan thanh trudc ngay 25/10/2011
va gii ban cing va file mém vé Phong TCCB (email: ptccb@neu.edu.vn/
hoangnguyen@neu.edu.vn, anh Nguyén Hoang, phong TCCB).

3. Tb chirc lay y kién gop y cua cac don vi va vién chire trong truong

Tir ngay 25-30/10/2011: Phong TCCB chui tri viée td churc 14y v kién cta cac
don vi va c nhén trong truong dé hoan thién hé thdng cac van ban quéan ly trong Bo
quy dinh;

Phong TCCB chu tri thanh 1ap T cong tac dé hoan thién hé théng cac van
ban quéan ly trong B quy dinh trudc khi trinh Hiéu trudng quyét dinh ban hanh va
td chirc in An, xuét ban.

4. In 4n va trang bi B§ quy dinh cho vién chic toan trudng

Truong t6 chtic in 4n va trang bi B6 quy dinh cho toan thé vién chirc trong
truong va bién tdp thanh céc file ndi dung theo timg muc cho timng chu thé khac
nhau va cong b 1én Cong théng tin cua trudng.

Giao Phong TCCB chu tri phdi hop v6i Phong TC-KT, Phong Tong hop, Nha
xuét ban, Trung tdm DVHTDT t6 chirc in 4n B6 quy dinh va trang bi cho cac don vi
va ca nhan trong truong.

Cac cong viéc hoan thanh trude ngay 10/11/2011.

ok e o o ok

Viéc ti€n hanh bo sung, hoan thién B quy dinh va té churc trang bi dén toan
thé vién chtrc trong trudong la nhi€ém vu quan trong, Hiéu truéng dé nghi cac don vi
trién khai nghi€m tuc va cé hiéu qua. Pinh ky, Hiéu trudng s€ t6 chirc hop véi cac

don vi deé kiém tra ti€n d§ cong viéc.
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