BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: J4611QD-DHKTQD Ha Noi, ngay @8 thang 12 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh quan ly phdi viin bing
cua Truwong DPai hoc Kinh té Quoc dan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN

Cin cir Luat Gido duc Dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012;

Can cir Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cta Chinh
phu vé cdp ban sao tur s0 gbc, chung thue ban sao tir ban chinh, ching thye chir ky va
ching thuc hop dong, giao dich;

Cin ctr Diéu 1& Truong Dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Can cu Quyét dinh s& 368/QD- TTg ngay 17 thang 3 nam 2015 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Pé an thi diém déi mai co ché hoat dong cta Trudong Pai
hoc Kinh té Quéc dan glal doan 2015-2017;

Cin ctr Thong tu sb 19/2015/TT BGDDT ngay 08 thang 9 ndm 2015 cta Bo
truéng BO Gido duc va Dao tao vé ban hanh quy ché quéan ly bing t6t nghiép trung
hoc co s6, bang t6t nghiép trung hoc phd thong, vin bing gi4do duc dai hoc va chirng
chi ctia hé théng gido duc qudc dan;

Cian ctr Quy ché to chuc va hoat dong cua Truong Dai hoc Kinh té Qudc dan ban
hanh kém theo Quyét dinh sd 1723/QD -PHKTQD-TCCB ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cur Quy ché quan ly vén bing ciia Truong Dai hoc Kinh té Qudc dan ban hanh
kém theo Quyet dinh s6 2413/QD-DHKTQD ngay 02 thang 12 ndm 2016;

Xét dé nghi ctia Truong phong Tdng hop,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh quan ly phdi vén bing cua
Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong: Tdng hop, Thanh tra - Phap ché, T6 chirc Can b, Tai
chinh - K& toan, Trudng cac don vi, ca nhdn c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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- B6 GD&DT (dé béo céo): -
- Céc Pho Hiéu trudng;

- Cac don vi thudc Trudng;

- Cong thong tin di¢n tr Truong;
- Luu: P.TH.
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_BOGIAODUCVADPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Quan ly phéi viin bing tai Trwong Pai hoc Kinh t& Quéc dan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.J4QD-DHKTQDngay of thing 44 nim 2046
ctia Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té Quéc dan)

PHAN I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay quy dinh vé cong tac quan ly phoi vin bing tai Trudong Dai hoc
Kinh té Qudc dén bao gdm: san xuét, dan tem chéng gia, bao quan, hay, hd so, xir ly
hé so va cép phat phdi van bang.

Piéu 2. Miu viin bing

- Phong Tdng hop chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan thiét ké trinh mau
phdi vin bang trinh Hiéu trudng quyét dinh ban hanh;

- Méu phoi vin bang dang file mém duge luu trir bing thiét bi lwu trit roi, do
Hiéu truéng va Trudng phong Tong hop luu giir.

Piéu 3. In va dong s6 hi¢u phdi vin bing

- Phéi vin bing duoc tién hanh in tai tru sé Nha san xuét theo dung sb lugng,
chung loai dit in.

- Phong Tong hop chu tri, phdi hop vai cac don vi: Phong Thanh tra — Phap
ché, Phong Tai chinh Ké toan, Phong Quan tri Thiét bi chuén bi cac thu tuc, lién hé
v6i Nha san xuét phéi vin bang td chirc in phdi van bing theo ké hoach da dugc Hiéu
truong phé duyét, gdm céc thu tuc:

+ Hop dong dat in phoi vin bang;
+ Bién ban ban giao file mém vin bing;
+ K& hoach dat in phéi vin bang da dugc Hiéu trudng phé duyét;
- Phong Téng hop chu tri phéi hop véi Phong Thanh tra - Phap ché chiu trach

nhiém gidm sat va lap bién ban qu4 trinh in phoi vin bang (Phu luc 1)
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Piéu 4: Giao nhan miu phdi viin bing dang file mém

- Phong Tong hop chii tri, phdi hop v&i Phong Quén tri Thiét bi chiu trach
nhiém vén chuyén va ban giao MAu phéi vin bing dang file mém cho Nha san xuét,
viéc giao nhan dugc thuc hién tai tru s& ciia Nha san xuat va dugce lap thanh bién ban
(Phu luc 2).

- Phong Thanh tra - Phap ché chju trach nhiém gidm st qua trinh vén chuyén
va giao nhan mau phoéi van bang.

Diéu 5. Ché ban ban kém in phéi viin bing

- Nha san xuat chiu trach nhiém ché ban, ban k&m in phéi van bang theo mau do
Phong Tong hop cung cép, trong qua trinh ché ban ban kém khéng dugc luu trir hodc sao
chép mau phdi viin bang sang thiét bi khac, khong dé that thoat mAu phdi vin bing.

- Phong Tdng hop va Phong Thanh tra - Phap ché chiu trach nhiém giam sat
qua trinh ché ban ban kém in phoi vén bang.

Piéu 6. Hity ban kém in phéi vin bing

- Ngay sau mdi lan in phéi vin bing, Nha san xuét phai hity ban k&m tré thanh
phé li¢u, khong thé phuc hoi dé sir dung dugce dudi bat ky hinh thirc nao, viéc hlty ban
kém duoc lap bién ban (Phu luc 3).

- Phong Téng hop va Phong Thanh tra - Phap ché chju trach nhiém giam sat
qua trinh hiy ban kém.

Piéu 7. Tem chéng gia phdi vin bing

- Phéi van bﬁng cua Truong Dai hoc Kinh té Qubc dan phai duge dan tem
chéng gia trudce khi cap phat;

- Tem chdng gia phoi van bing duoc thiét ké theo miu théng nhit va in tai co
s¢ in ¢6 thdm quyén. S& lugng tem chdng gia hang nim dugc in tuong mg véi sb
luong phoi van bang da dugce phé duyét trong ké hoach san xuat phoi vén bang;

- Phong Téng hop chu tri phdi hop vai cac don vi lién quan quan ly va dat in
tem chdng gia phoi van bing.

- Tem chéng gia phoi vin bang chira dac diém bio mat do Hiéu truéng quy
dinh va ndm gitr.

Piéu 8. Bio quan phéi viin bing, tem chdng gia

Phoi van bing va tem chdng gia dugc bao quan va cit giir tai cac khu vuc riéng
biét dam bdo cac diéu kién vé luu trir, bao mat va an ninh.

Piéu 9. Chi phi quéan Iy phdi vin bing

Chi phi quén ly phoi vin bing dugc thue hién theo quy dinh cia Nha truong
dam bao nguyén tac lay thu bu chi. Chi phi bao gbm:
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- Chi phi lién quan dén cong tac in phéi vin bing;
- Chi phi lién quan dén cong tac cép phat, quan ly phdi vin bang;
- Chi phi khac phét sinh (néu c6).

PHAN 11
QUY TRINH QUAN LY PHOI VAN BANG

Piéu 10. Quy trinh quan ly phéi vin bing gém cac bwéc sau:

Buwdc 1: Xay dung ké hoach, dt in phéi vin bing va tem chéong gid

- Hang nam phong Tdéng hop cin ctr vao sb lugng phdi vin bing tir ké hoach
tot nghiép cua cic don vi quan 1y dao tao bao cao Hoi dong vin bang dé xay dung ké
hoach in va trinh Hiéu trudng phé duyét sH luong dat in;

- Phong Tdng hop phdi hop véi phong Tai chinh K& toan soan thao: Hop dong
dat in phoi van béng theo sd lwong du kién; Hop dong dit mua tem chéng gia theo
ding sb luong phdi van bing du kién bao cdo Hoi déng van bang cho y kién va trinh
Hiéu trudng ky;

- Phéi vin bing duge dit in tai don vi ¢6 da tu cach phap nhan.

Buéc 2: Tiép nhin phoi vin bing, tem chong gia tir don vi in phéi vin bing
va tem chéng gii

- Phong Tong hop, phong Quan tri Thiét bi, phong Thanh tra - Phap ché, nhan
truc tiép sb lugng phdi van bang theo Hop dong dat in tir don vi in phdi van bing
(phdi van biang dwoc phong Quén tri Thiét bi nhap kho luu trit va bao quéan), 14ap Bién
ban ban giao phdi van bang (Phu luc 4);

- Phong Tdéng hop, phong Tai chinh Ké toan, phong Thanh tra - Phap ché, nhan
true tiép sb lwong tem chdng gia theo Hop dong dat in tir don vi cung cdp (tem chdng
gia duge phong Tai chinh Ké toan nhap kho luu trit va bao quan), 14p Bién ban ban
giao tem chéng gia (Phu luc 5).

Buwoc 3: Ho so dé nghj cip phéi vin bang

- Vin ban dé& nghi cép phoi vin bing trong d6 néu rd: nhu cau vé phdi vin
bing; s6 lwong phdi dé nghi cip (Phu luc 6);

- Quyét dinh vé viéc cong nhén tét nghiép (ban chinh) va file dién tr (dinh
dang PDF) danh sach ngudi hoc duge cong nhan tbt nghiép;

- Quyét dinh phé duyét danh sach thi sinh tring tuyén (khong can danh sach chi
tiét tén timg ngudi hoc);
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- Hop dong dao tao (néu co):;

- Déi véi hd so dé nghi cép lai (thay thé) phoi vin bing trong qua trinh in bi
hong phdi lam van ban giri Ban Gidm hiéu néu rd Iy do va vin ban dé nghi cip lai
phoi vin bing.

Budc 4: Dia diém tiép nhin hé so dé nghi cip phoi vin bing

- Ho so d& nghi cép phdi vin bang ndp truc tiép tai phong Tdng hop. Phong
Téng hop lap phiéu nhan hd so (Phu luc 7);

- Truomg hop van ban dé nghi chua rd rang, hd so khong d'?ly du theo quy dinh,
phong Tong hop tra lai ho so va huéng din cu thé bing van ban cho don vi ndp hd so
dé hoan thién hd so theo quy dinh.

Buéc 5: Thoi han xie Iy ho so

- Trong thoi han tir 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
phong Tonghop lam thu tuc trinh ky Hi€u trudng phé duyét.

- B6i v6i hd so dé nghi cép phoi vin bang thay thé, trong thoi han tir 2 (hai)
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢, phong Tonghop trinh ky Hiéu trudng
phé duyét.

Buée 6: Ddn tem chong gii phoi vin bing

- Can cir vao s luong phoi vin bing phé duyét ciia Hiéu truéng, phong Tong
hgp nhén phoi van béng tir kho luu trit ciia phong Quan tri Thiét bi, 1ap bién ban ban
giao phoi vin bang (Phu luc 8);

- Phong Téng hop nhén tem chong gia tir kho luu trit cua phong Tai chinh Ké&
todn twong tmg véi sb lwong phdi da duogce phé duyét, 1ap bién ban ban giao tem chdng
gia (Phu luc 9);

- Phong Tong hop phéi hop voi phong Tai chinh Ké toan, phong Quan trj Thiét
bi, phong Thanh tra - Phap ché t6 chirc viéc dan tem chéng gia cho tirng phoi van
bang c6 sy giam sat cta dai dién Hoi déng vin bing.

- D6i v6i phoi vin bang cap thay thé phai tuan thi theo ding cac bude nhu cip
lan déu.

Buwéc 7: Dia diém cip phdt phéi vin bdng

Don vi dé nghi cip phdi vin bing nhén phdi vin bing tai phong Téng hop,
phong Tong hop c6 trach nhiém 1ap Bién ban ban giao phoi van bing (Phu luc 10).

Budc 8: Thu héi, hity phéi vin bing

- Phéi viin bang bi thu hdi, huy trong céc trudong hop ¢6 hanh vi gian 14n trong
ho so dé nghi cép phat phoi vin bing;



- Phéi van bang bi 13i trong qua trinh in, bi hu hong, do ban hanh miu méi
hoic vi céc 1y do khac khong duoc sir dung thi phai bi thu hdi, huy;

- Phdi van bang thu hdi dugc cit giir tai kho luu trit phéi van bing cuia Trudng;
lap Bién ban ban giao phoi van bang hong (Phu luc 11)

- P& huy phoéi vin bang phai thanh 14p Hoi ddng huy phoi. Hoi ddng huy phoi
vin bing do phong Téng hop dé xuit danh sich, Ban Giam hiéu quyét dinh thanh lap.
Thanh phan Hoi dong hity phdi vin bang du kién bao gdm dai dién phong Tdng hop,
phong Quan tri Thiét bi, phong Tai chinh Ké toan, phong Thanh tra - Phap ché va céc
don vi khac c6 lién quan (do Hiéu trudng quyét dinh);

- Viée hiy phdi vin bang phai duoc lap bién ban trong d6 ghi rd thanh phin
Hoi dong hiy phéi van bing, 1y do huy, s lwong va loai phéi van bing bi huy, ngay,
gi0, dia diém hity phdi van bang, trinh ty, hinh thirc hity va két qua hay. Bién ban huy
phdi van bang phdi ¢6 ddy di chit ky ctia cdc thanh vién Hoi dong hiy phoi van bing
va duoc luu trit trong hd so quan 1y phdi vin bing.

PHAN I11
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
TRONG CONG TAC QUAN LY PHOI VAN BANG

Diéu 11. H§i dong vin bang

- Hoi ddng van bang c6 nhiém vu thdm dinh, tu van cho Hiéu trudng trong viéc
xdy dung va thuc hién cac quy dinh vé diéu kién; trinh tu; thi tuc san xuét; tem chéng
gia; thanh tra - kiém tra thuong xuyén, dot xuét; cip phoi, quan ly phoi van bang; thu
héi, huy phoi van bang;

- Tu vén cho Hiéu trudng quy dinh s hiéu (sd seri) vin bang in cung vdi cac
thong tin trén phoi van bing, s6 vao sb cho timg loai vin bang dam bao mdi sé hidu
chi dugc ghi duy nhét trén mét loai van bang; mdi sb hiéu (sb seri), sb vao sb chi duoc
cip duy nhét trén mot van bang.

Piéu 12. Phong Téng hop

- B6 trf can b du néng luc, phém chit dé dam nhiém cong viéc in, cép phat va
quéan Iy phéi van bing;

- Trinh Ban Giam hiéu phé duyét ké hoach san xuit phéi van bang trong quy
IV hang nam;

- Tham dinh hd so dé& nghi cap phoi van bang dam bao ddy du céc th tuc theo
quy dinh;



- Lap sb theo ddi viéc cdp phoi van bang, s6 phai déng dau gidp lai va co chix
ky xac nhan, déng d4u cta lanh dao phong Tdng hop;

- Thudng xuyén theo doi tinh trang s lwong phoi vin bing dé dam bao phoi
vin bang con ding - du dé cap phét theo ké hoach;

- Luu tri¥, bao quan hd so lién quan dén phoi van bing;

- Phong Téng hop c6 trach nhiém xay dung ké hoach kinh phi vé cic cong viée
lién quan dén cdp phat va quan ly phoi van bang trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

Piéu 13. Phong Quén tri Thiét bj

- Thyc hién viéc luu trit va bdo quan phdi van bing theo quy dinh ciia Quy ché
quan ly vin bfmg tai truong Pai hoc Kinh té Quéc déan;

- Quan ly chat ch& phdi van bang trong kho luu trir; phdi van bang xuat ra khoi
kho phai ¢6 day du ho so;

- Hang thang kiém tra tinh trang phéi vin bang trong kho lwu trit;

- Lap sb theo dai sé lwong phoi vin bang trong kho luu trit, s6 phai dong déu
gidp lai va co chir ky xdc nhan, dong déu cta lanh dao phong Quan trj Thiét bi.

Pidu 14. Phong Tai chinh Ké toan

- Thyc hién viéc luu trit va bdo quan tem chdng gia theo quy dinh ctia Quy ché
quan ly van bang tai truomg Pai hoc Kinh té Qudc dan;

- Huéng dan céc thd tyuc tai chinh lién quan dén cong tac quan Iy phdi vin bing;

- Quan Iy viéc Thu - Chi tai chinh trong cong téc quan Iy phdi vin béng;

- Lap sd theo dai viéc cdp tem chdng gia, sd phai déng diu giap lai va c6 chit
ky x4c nhan, dong déu cua lanh dao phong Tai chinh Ké toan.

Pidu 15. Phong Thanh tra - Phap ché

- Phong Thanh tra - Phap ché phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dinh ky
kiém tra viéc cp phat, quan Iy vin bing va cac don vi quan ly dao tao sir dung phoi
van bang;

- Thanh tra, kiém tra theo ké hoach va dot xuat khi Ban Giam hiéu yéu cau.

Piédu 16. Ciac don vi quan Iy dao tao va cic don vi c6 lién quan

- Lap ké hoach t6t nghiép hang nim va thong bao cho phong Téng hop dé lén
ké hoach dat in phdi van bang;

- Lap hd so dé nghi cdp phat phdi vin bing theo quy dinh ctia Quy ché quan ly
vin béng tai truong Dai hoc Kinh t& Qudc dan;



- Quan ly phdi vén bang khi di nhén va in bang theo Quyét dinh tot nghiép ctia
Hiéu truong da ky;

- Pon vi quan ly dao tao cé trach nhi¢ém ghi s6 hiéu (s Seri), s6 vao sb theo
quy dinh ctia Hoi ddng van bang;

- Chuyén ho so lién quan dén cong tac quan ly phdi vén bing cho cdc don vi

chirc ning dé béo cdo hodc trinh ky.

Céac don vi, c4 nhan lién quan thuc hién theo quy dinh vé& chirc ning, nhiém
vu dugc giao. Truong hop néu phat hién sai pham trong cong tac quan ly phdi vin
bing can thong béo kip thoi dén thuong truc Hoi ddng vin bing hoic Hiéu trudng

dé giai quyét./.

Noi nkgin:%

- Bo GD&DT;

- Cac Pho Hiéu trudng;

- Céac don vi thude Truong;

- Cbng théng tin dién tir Truong;
- Luu: P.TH.
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Phu lyc 1. Bién béan giam sat in phdi vin bing
(Kem theo Quyét dinh s6ollibfIOP-DPHKTOD ngay JY thang 12 nam 2016
cia Hiéu trieong Truong Pai hoc Kinh té Quoc dadn)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
Ha Noi, ngay........thang ........ nam.......
BIEN BAN
Giam sat in phdi viin biing
Hém nay, ngay ...... et . DA s eoss , tai tru s& Nha san Xuét
Chung t6i gdm:
A I e Chitte v, dEn ¥ o vcssomniinn Phong Tong hop
R E eI L Chire L, QO VI oevicivmnirones Phong Thanh tra
DR S B R e Chtrc vu, don vi: Giam doc Nha san xuat
Da tién hanh giam sat qua trinh in phdi van bang theo Ké hoach s....../KH-
DHKTQD ngdy ... thang......ndm........ cia Hi¢u trudng Truong Dai hoc Kinh té Qudc dan,
cu thé nhu sau:
- 86 lugng va ching loai phoi duge in:
Stt Loai phoi S6 lwgng S6 hiéu
1 | Bing Ctr nhan 1 T (- TR
2 | Bang Thac si v BoMescrin
3 | Bing Tién si 4 R s R
Tong so:
BANG CRIE: ...covvssvisssssinssismvssssisrarerssssorsmssss
- Tinh hinh thuc hién quy trinh in ph6i vén BANE : ovresioenrsssbissssssorsssssssssussmsmss s sssr s nssonsinss
-S6 lucmg phoi bi hong:... S BEND I i s iyt )
(SH hiéu cac phoi Van bang/Chu*ng chi theo danh sach kem theo)
Bién ban két thic luc.....gid......phit cung ngay va dugc 1ap thanh 03 ban.
Pai dién Pai di¢n Giam dbc Nha san xuit
Phong Tong hop Phong Thanh tra Phap ché (Ki va ghi ré ho tén)
(Kiva ghi ré ho tén) (Kiva ghi ré ho tén)
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BANG KE PHOI VAN BANG IN HONG

(Kém theo Bién ban gidm sdt in phoi van bang ngay...... thdng......ndm.......)

Stt

Phéi Bing
Cir nhian

Phéi Bing
Thac st

Phéi Bing
Tién si

Ghi chu

1

2
3
4
5
6
7
8
g

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TONG

- Tbng sb phéi vin bing bi héng: .....cceeevvee. cai
(IRABE CHIEL . oo oo iSRS AR AR 57 550 )

Pai dién
Phong Téng hop
(Kiva ghi rd ho tén)

Pai dién

Phong Thanh tra Phap ché
(Ki va ghi rd ho tén)
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Phu luc 2. Bién ban giao nhan méu phéi viin bang

(Kem theo Quyét dinh s6 W/QB-DHKT OD ngay ﬁf thdng 1 2 ndm 2016
cta Hiéu trieomg Truong Dai hoc Kinh té Quéc dan)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KINH TE QUOC DAN Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Giao nhiin miu phdi viin bing dang file mém

Hom nay, ngay ...... thang ...Ddm ......... , tai tru s& Nha san xudt

Chung t6i gdm:

LRSI S R T Chure vy, don vi: Truong Phong Téng hop

D e R S Chirc vy, don vi: Truong phong Thanh tra Phap ché
SRR R e Chire vu, don vi: Nha san xudt

Pi tién hanh viéc giao nhén mau phoi van bang dé thuc hién in phoi theo Ké hoach
........ /KH-PHKTQD ngay .... thang .... nam ...... ciia Hiéu truong Trudng Dai hoc Kinh
té Quoc dan, cu thé nhu sau:

- Bén nhan: Nha san xuét

- Bén giao: Phong Tong hop
[1 MAu phoi Bang Cir nhan
[0 MAu phéi Béng Thac s
[0 MAu phoi Bing Tién si

Bién ban két thic ldc.....gio......phut ciing ngdy va duge lép thanh 03 ban.

Truwong phong Trwong phong Giam ddc Nha sin xuit
Tong hop Thanh tra Phap ché (Kiva ghi rd ho tén)
(Ki va ghi rd ho tén) (Kiva ghi rd ho tén)
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Phuy luc 3. Bién ban hiy bén kém in phm viin bing
(Kem theo Quyét dinh s #467/0D-DHKTOD ngay (¥ thing 12 nam 2016
ctia Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té Quoc ddn)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Hé Néi, ngay........thang ........ ndam
BIEN BAN

Hiiy bian kém in phdi vin bing

Hom nay, ngay ...... thang ...ndm ......... , tai tru s& Nha san XUAL.
Chiing toi gom:

ot Chire vu, don vi: Truéng Phong Tong hop
Dt R Chirc vy, don vi: Truéng phong Thanh tra
A e Chtrc vu, don vi: Giam doc Nha san xudt.

Da tién hanh viéc hiy ban kém in phoi van bang o thé nhur sau:
- Loai ban kém va sb lugng cu thé:

S6 lrgng

Stt Loai ban kém
1 | Bing Cir nhan
2 | Bang Thac s

3 Bing Tién st

TONG SO:..cvveverenenserens céi
BORE CHIEL o ocvovevssssssrsssssmmsissssmssssssominpsssississunmmy s rree o0
o L e R e
TE D e R s s e e S
Bién ban két thuc luc.....gio......phat cung ngay va dugc lap thanh 03 ban.
Trudng phong Trwéng phong Gism déc Nha san xuat
Téng hop Thanh tra Phap ché (Ki va ghi ro ho tén)
(Kiva ghi o ho tén) (Kiva ghi ro ho tén)
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Phu luc 4: Bién bén giao nhéin phoi vin bing giita Co s sén xuét voi
~ Trudng Pai hoc Kinh té Quoc dan
(Kém theo Quyét dinh s6 WQB-BHKTQD ngay {7 thang 12 nam 2016
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh 1é Quoc ddn)

BO GIAO DUC VADAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Poc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN
GIAO NHAN PHOI VAN BANG

Hoém nay, ngay ...... thang ...nadm ......... S R

Ching t61 gom:

SREI IOl ORI o e e s e s s R R

e S b e e e e Chite VIL GO0 VIS o iseammwsis vanmnsavs s susrs sasmsss
D T s i CHiTE ¥, O VL oovesenonssnsioprosvosmmsernsnss 655
A s S ChGe VU, QT VLT <o riovmsmtossmonesasssnssisnsesees

- Bén nhin: Truong Dai hoc Kinh t& Quéc dan

e R R G VAL OTL VIS e san srinn s o snsunsaisnnnas s nis
I e R G it Vi, QO V1Y e mivns s sn ssdsnna vmn i s
s o R TR AT EHUG T, GO0 VL ccns srnsssnssonmpingmsans sansdasne
D3 tién hanh viéc giao nhén phdi van bang cu thé nhu sau:
|—_ . A A - A
STT Loai phoi So lwgng S6 hi¢u 2
| | Van bangDai hoc 1)) e el
2 | vVan bang Thac si 1 OREVTI i
3 | Vian bang Tién st iy R B fionniias
Tong S e cai
| BAHG CIE: ovonessssssssessnsssssnms et s s
Bién ban két thuc lbc.....gio......phat cung ngay va duoc lap thanh 03 ban

c6 gié tri nhu nhau, dugc gilt tai: Cong ty ..... gift 01 ban, phong Tong hop 01
ban, phong Quan tri Thiét bi 01 ban.

Phong Ténghgp  Phong Quan tri Thiét bi Phong Thanh tra Phap ché Cong ty
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho 1én) (Kpvaghird hotén) — ceeeeecennaeessnnsenee
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Phu luc 5: Bién bén giao nhin tem chong gia gitra Co s& san xuit voi
Truon Pai hoc Kinh té Quoc dan
(Kem theo Quyét dinh 56 LAFTOD-DHKTOD ngay Ofthang 12 nam 2016
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té Quéc dan)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PH KINH TE QUOC DAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay.......thang TR V)
BIEN BAN

GIAO TEM CHONG GIA

................................................................................................

Chung t6i gom:

LT s e R i

B Rt Chitc VU, GO VIS covonernecrrssrovsmuacnonasneranes
At i aAr s s CHIE VI, QOB VL - oson e rre v mmvensnssnsanensosunsen
T e A S e CHNC V0, QUIL VI < onin cvsnssns crwnwdbnsniagus sennes

- Bén nhén: Truong Dai hoc Kinh t& Quédc déan

ool e e e Chitc Vi, Q0N VI . cavvnanssesvacnmasnasanssnsssesnes
e e CHGC VAL, QOR VT wcnsorsensescosionrssinsmnnnnsssonss
R e RS Chite VU, GO0 VIs o ovoiesesnevsivmdnennssmosanann sesns

Di tién hanh viéc giao nhéntem chong gia nhu sau:

A So lwong wet bang e R (cai)
* S6 lwong i B e R
Bién ban két thuc luc.....gio......phut cung ngdy va duge lap thanh 03 ban

c6 gia tri nhu nhau va dugc giir tai: Cong ty .. .. gitt 01 ban, phong Téng hop 01
ban, phong Tai chinh K& todn 01 ban.

Phong Tong hop Phong Tai chinh Kétoan Phong Thanh tra Phap ché Cong ty
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky v ghi 1 ho tén) (Kpvaghirdhotn) — ceeeeeeenneeesssnnenn
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Phu luc 6: Cong van dé nghi cAp phoi vin bing

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN

(Kem theo Quyét dinh so WQB -DHKTQD ngay

cua Hiéu truong

tfy thang 12 ndam 2016
Truong Pai hoc Kinh té Quoc ddn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Néi, ngay........thang ........ nam20
Kinh gi:  Ban Gidm hi¢u
(qua Phong Tdng hop)
Trén co s& so6 sinh  vién/hoc vién/NCS tét nghiép nam
I Te I (DO Vi ) dé nghi Ban Giam hiéu cap sb luong phoi vin
bang, cu thé nhu sau: i
Loaiphdi Loai hinh So luwgng So luwong Ghichi T
STT| _ Vin bing ddo tao |(viét biing sb)|(viét bang chi)
Tt nghi¢p theo
J Quyét dinh 5O
R 7 e e R B S i .JOP-PHKTQD
ngAY ..ifos /200,
2
TRUONG DPON VI
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Phuy lyc 7: Phiéu bién nhén H6 so
(Kém theo Quyét dinh s8 dkplfrQD-DHKTOD ngdy 0% thang 12 néim 2016
ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té Quéc dan)

BO GIAO DUC VADPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay........thang ........ nam20...

PHIEU NHAN HO SO
PE NGHI CAP PHOI VAN BANG

1. Ho va tén lanh dao don vi dé ol R R
TR N s i s e R Gy e e
S DIONY  ie  oR se sE ae eE enesns SR e

4, Loai phoi Van bing dé nghi cp:

i s S6 lwgng S6 lwgng
L Liog phot (viét biing sd) (viét biing chi)

1. | Van bangDai hoc

2. | Vin bang Thac si

3. | Van bang Tién si

Toéng

5. Hd so gom co:
- Cong van dé nghi cép phdi vin bang;
- Quyét dinh vé viéc cong nhén va danh sach t6t nghiép.

6. Ngay nhan phdi van bang: ... e ) R

NGUOI NHAN HO SO NGUOI NQP HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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Phu luc 8: Bién ban giao nhan phoi van biing giira cac don vi trong Truong
(Kem theo Quyét dinh so W /OD-DHKTQD ngay ﬂ'f thang 12 nam 2016
cuia Hiéu trieong Truong Dai hoc Kinh té Quoc ddn)

BQ GIAO DUC VADAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Péoc lap - Tw do - Hanh phic
Ha Néi, ngay........thang .......ndm20...
BIEN BAN

GIAO NHAN PHOI VAN BANG

Hom nay, ngay ...... thang ...ndm ......... L e Truong
Pai hoc Kinh t& Quéc dan
Chung t6i gom:
- Bén giao:Phong Quan tri Thiét bi
1. HO VA TBNI coviemreesesmmmnsensssescnsansassenes < CTIAMES WU i e vanyomatans amsns bun s oo
2. HO VALENT covonreresrsamssrensssamissusmmnssansases S OIIIE Wl er. s s e nas e sl s

- Bén nhén: Phong Tong hop
1. HO VA TEN: wovvrvmeresrcsmsesnsusssscsianasansesces SIETHGE Wi oo v v oms s ovbiumsmomsnins s

2. HO VA tEN: cvrrerinnceusrenniassassnsnsasasnenses SOTRIE W oo denms s mivss bty smoms ond vanad s

D3 tién hanh viéc giao nhan phoi van bang cu thé nhu sau:

rStt Loai phoi S6 lwgng S6 hi¢u
1 | Van bangDPai hoc | LR e
2 | Van bang Thac s B s B
3 | Van bang Tién si 1 SR AR
TONE SOt .cvevvereenernensenne cai
@&ng B it s e g sk e R R e
Bién ban két thuc lac..... gi0......phit cing ngay va duogc 1ap thanh 02 ban co
gia tri nhu nhau, phong Téng hop git 01 bén, phong Quan tri Thiét bi gitr 01 ban.
Phong Tong hop Phong Thanh tra Phap ché Phong Quén trj Thiet bi
(Ky va ghi r0 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

147/



Phu luc 9: Bién ban giao phé.in Tem chong gia giira cac don vi trong Truong
(Kém theo Quyét dinh séWQB-BHKTQD ngay . VA thdang 12 nam 2016
cuia Hiéu truomg Truong Dai hoc Kinh té Quoc dén)

BO GIAO DUC VADAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Péc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Néi, ngay........ 70 1 S nam20...

BIEN BAN
GIAO TEM CHONG GIA

Hoém nay, ngay ...... thang ...ndm ......... B it g e Trudng
Pai hoc Kinh té Quoc dan
Ching t6i gom:
- Bén giao:Phong Tai chinh Ké toan

1. HO VABN: cucuisrapmorsusnomnmsnemssisonanassensars S EID VL <vn - onis v e e s e
2, HO VATBIE 1vsumsronsssissesnasssansesasssinsases CHIE Ui o v g e i
- Bén nhén: Phong Tong hop

1. HO VA BN ceivirmmorsssmmersmsssnasasssssesenesces DG WL s i e s SRS
D Bl WA BT wocrerseesimemucmonasnaneverstasensisss LTI WA o= s oen by pem s menen s e

Pa tién hanh viéc giao nhin tem chong gia:

% S8 liwgng Vbt BANG SO ..cooovvevenieeiieess (cai)
* S6 lwgng e R R O
Bién ban két thic lc.....g10...... phtt cing ngay va duoc 1ap thanh 02 ban
c6 gia tri ngang nhau, phong Téng hop 01 ban, phong Tai chinh Ké toan 01 ban.
Phong Ténghop ~ Phong Tai chinh Kétoan Phong Thanh tra Phap ché Cong ty
(Ky va ghird ho tén) (Ky va ghird ho tén) (Ky va ghi ré ho [B1)  eeeevessermseserasenes
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Phu luc 10: Bién ban giao nhén phoi van bing gm’a cac don vi trong Truong
(Kém theo Quyet dinh so W 70D-DHKTOD ngay M thang 12 ndm 2016
ctia Hiéu truomg Truong Dai hoc Kinh té Quéc dan)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay........ thang ........ nam20...

BIEN BAN
GIAO NHAN PHOI VAN BANG
Hom nay, ngay ...... thang ...ndm ......... , tai phong Tong hop

Chung toi gom:
- Bén glao Phong Tong hop

1. HO VA BN: cecivemmersnessismnnsesssusinnscasecs 6 e R R R
2. HO VA AN ovcvirnmsnracusismnmnasacusarassseness L CRIR VI o osvaninssssnspmpasinasranss
-Bén nhan: (Pon vi dé nghi......coooovvinirrerrermmmnree

1. HO VA TBN: cooviresanrsninsarurmsssnsasussaressesss SCHUG WL o ocbuomssmam s gt san snein v
2. HO VA TEN! coovcvivaenrsssnmsasnennsssnsanansnsnsee SCHIIE VI - iavesie v mninipen Soain ver s

D3 tién hanh viéc giao nhén phoi van béng cu thé nhu sau:

S6 lwong S6 hiéu

Stt Loai phoi

Van bangPai hoc B aaewns = A

..........................

--------------------------

BB OBl 5o ocssvnssiisinissiisromssasciss i dsgishmives st s s
Bién ban két thuc lic.....gi0..... phit cing ngay va duoc lap thanh 03 ban cod
gié tri ngang nhau, phong Téng hop gitt 01 ban, don vi dé nghl .. gitr 01 ban.
Phong Téng hop Phong Thanh tra Phap ché Truo‘ng don vi dé
(Ky va ghi rd ho tén) (K3 va ghi rd ho tén) nghi cap ..
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Phu luc 11: Bién ban giao nhan phdi Vin bing hong
(Kem theo Quyet dinh so WQD-DHKT OD ngay t?f thang 12 nam 2016
ctia Hiéu truomg Truomg Dai hoc Kinh té Quéc ddn)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PH KINH TE QUOC DAN Péc lap - Ty do - Hanh phic
Ha Néi, ngay........thang ........ nam20...
BIEN BAN

Ban giao phéi viin bingtra lai

Hom nay, ngay ...... thang ...nam ......... , tai phong Tong hop
Ching toi gom:
~ BN Ia0:(PON Vi tFAPROI. .ovvveeerreeessesmeiseees
1. HO VA EN! wreveerircemsusnssansacsusnssanansaseses SETRIEE VDS oo i oo s ammwian s s it s

2. HO VA LEN: woveervercnensneransacsmmsnansnseseses SOHEC R - ine s ssimsm deions sweins o058

- Bén nhan: Phong Tong hop

1. HO VA LEN: covruemerrncmesmemnsnsususnsnssasnacsnes SERIO Y ot e e
2. HO VA BN: covvecracssomsmmsensacassessnssensees SEIIIC N s v oo s vavnsisen s

P4 tién hanh viéc giao nhan phoi van bang tra lai:
- Ly do tra lai phdi van béang;

..........................

.....................

BUrie OB orisdstnssinds e pesins et i s o
Bién ban két thic lae..... gid......phat cung ngay va dugc lép thanh 02 ban c6
gié tri ngang nhau, phong Téng hop gitr 01 ban, don vi j dé nghi ........ git 01 ban.
Phong Téng hop Truong d(m vi de nghi tra .

(Ky va ghi ré ho tén)
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